Forberedelser for att delta pa stamman. Del 2 av 3
Detta gor du tva timmar fore stammans start:

Tva timmar fore stimmans start skickas det ut tva motesinbjudningar till den epostadress som ni har

registrerat i Fastumdirekt.
Den forsta motesinbjudan ar till Teams dar ni kommer att kunna hora och félja stamman.
Na&r teams inbjudan har skickats till er sa ser det ut som bilderna nedan.

For att logga in pa teams motet sa klickar ni pa klicka har for att delta i motet som finns lite langre ned i
mailet strax ovanfor Fastum loggan. Nar ni har klickat pa ja till métet sa hamnar matet oftast i er
mailkalender, s& att ni gar in i kalendern och hamtar upp inbjudan dar.

l

@ Melissa Martin =i Digital Arsstimma Brf Fastum 2021-05-25 kl.15:00 Ma&n 05-24 15:00 —...

5] Digital Arsstimma Brf Fastum 2021-05-25 kl.15:00

@ Man 2021-05-24 15:00 - 17:00

Inga konflikter

[F OSA till det har evenemanget Skicka e-post till organisatéren 0

Lagg till ett meddelande till Melissa Martin (valfritt)

Ja ? Kanske X Nej
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Hejl
Hir kommer métesinbjudan for Brf Fatsums stimma. For att delta i stimman klickar ni p lanken "Klicka har for att delta i métet. “ som finns ovanfor var Fastum logga lite lagre ned i mailet.
Ni kommer nu ocksd att fi et mail frin VoteIT som ér det system vi har for att hantera dagordning och réstning. Ni behover registrera ert konto 1 VoteIT innan stdimman borjar.

Viktigt att tinka pa:
1. Det r tva inbjudningar som skickas ut. Den ena till teams och den andra till VotelT.

2. Inbjudan till Teams motet och VorelT skickas ut tvé timmar fre stimmans start och det &r darfor extra viktigt att man anmaler sig till stimman i tid (senast tvi dagar fore stimman) fSr att man ska kunna f& motesinbjudningarna
samt att inbjudan ibland hamnar i skripposten.

3. Har man inte registrerat sig i tid och registrerar sig samma dag som stimman ir si kommer man inte att komma med i utskicket av inbjudningarna till motet.
4. Sekreteraren sitter tillginglig i teams métet 30 min fore stimmans start fér support med det tekniska till féreningens medlemmar.

5. Behover man teknisk support fore stimman i samband med anmilan s gér det bra att ringa in till 90220 fram till k1.16:00.

6. Sekreteraren skickar dven med sitt tel i t med inbjudni na som alla 1 kan ringa for support samma dag som st ar. Telefc finner ni i sekr signatur i teams samt i
inbjudan frin VoteIT

7.G dng av voteri len VotelT gors i band med start av ord: de samt #ven en dvningsfrdga sa atr alla medl far mojlighet art sikerstilla atr det funkar.

8. Nir stimman startat si gir det inte att fi teknisk support lingre men det gir bra aut folja via Teams. Sek kan dock ge enkel support via chattfunktionen i teams under stimman.

Forbered er minst 30 minuter innan stimman bérjar genom att logga in och registrera ert konto i VotelT. Har ni nagra tekniska problem sa finns vi pa plats i Teamsmétet for fragor fram till nagra minuter innan stimman
bérjar. Hittar ni inte mailet sa sok efter VoteIT i er mailkorg eller kolla i skriipposten.

1 manualen stir att man ska ange Ligenhetsnummer som anviindarnamn i voteringsportal men det gir bra att anviinda férnamn-efternamn med smi bokstiiver.
Manualen finner ni bifogad i denna kallelse.

& |

vi dr manga d

Tank pa att stinga av era

Med vinlig hilsning
Fastum

Microsoft Teams-moéte

Anslut pa din dator eller mobilapp

Microsoft Teams-mote
Anslut pa din dator eller mobilapp

% Klicka hér for att delta i métet.

fastum

Tekniktips: » Ga gérna in pa lanken 5-10 minuter innan och forbered tekniken. + Om du inte har Teams installerat kommer
webbversionen anvéndas. « For att undvika rundgéang ber vi dig sténga av mikrofonen och sedan satta pa den nar du vill
sdga nagot.

Lés mer | Métesalternativ | Juridik

+ Se garnatill att ha Microsoft Teams installerat, har du inte mojlighet kommer onlineversionen att anvandas.
Inbjudan och kommunikation under stamman sker genom Teams. Under stamman, stang av din mikrofon i
Teams.

+ Vid deltagande pa stamma online rekommenderar vi att du anvander dator.
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Forberedelser for att delta pa stamman. Del 3 av 3
Detta gor du tva timmar fore stammans start:

Den andra métesinbjudan ar till Votel T dar ni kommer att lagga era roster digitalt.
Nar VotelT inbjudan har skickats till er sa ser det ut som bilderna nedan.

For att registrera er i VotelT sa klickar ni pa lanken som &r under texten For att fa tillgang till motet

anvand lanken nedan for att registrera dig:

sedan fyller du i alla falt enligt bildbeskrivningen langre ned

° Fastum VotelT Inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kl.18:00 Du har just fatt en inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kl.18...

Inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kl.18:00

Fastum VotelT <noreply@mailout.voteit.se>
Mé
Till:

21-05-24 15:16

Du har just fatt en inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kl.18:00. Den skickades till dig av Melissa Martin.
Meddelande

Valkomna till Brf Fastum foreningsstamma Ni registrerar ert deltagande pa VotelT. Métet och dagordningen ligger 6ppet sa att ni kan ga igenom dagordningen. Dagordningen kommer att bli synlig
for er medlemmar vid det klockslag som stamman startar. Viktigt att tanka pa: Det &r tva inbjudningar som skickas ut. Den ena till teams och den andra till VotelT. Inbjudan till Teams métet och
VotelT skickas ut tva timmar fére stammans start och det ar darfor extra viktigt att man anmaler sig till stimman i tid (senast tva dagar fére stamman) for att man ska kunna fa métesinbjudningarna
samt att inbjudan ibland hamnar i skrapposten. Sekreteraren sitter tillganglig i teams métet 30 min fére stammans start for support med det tekniska. Behéver man teknisk support fére stamman i
samband med anmalan sa gar det bra att ringa in till 90220 fram till 16:00. Om ni har deltagit vid en digital stamma vid tidigare tillfalle genom Fastum sa kommer era inloggningsuppgifter troligen
att ligga sparade pa fastum.voteit.se fran tidigare stimma. Vilket innebar att ni inte behdver registrera er igen utan endast ga in pa fastum.voteit.se. Har man glémt bort sitt Isenord sa kan man
klicka pa: Aterstall I6senord. Genomgang av voteringsportalen VotelT gérs i samband med stimmans start av ordférande samt aven en 6vningsfraga sa att alla medlemmar far méjlighet att
sakerstalla att det funkar. Nar stimman startat sa gar det inte att fa teknisk support lingre men det gar bra att félja stimman via Teams. Sekreteraren kan dock ge enkel support via chattfunktionen i
teams under staimman. Om det inte skulle fungera kan ni ringa 08-50604758. Det gar bra att ringa fram till 17.45 Med Vanlig Halsning Fastum

Lanken nedan ger dig féljande rattigheter i motet:

® Foresla
® Rostratt
® Diskutera
® Lasa

For att fa tillgang till motet anvand lanken nedan for att registrera dig:

W

https://fastum voteit.se/test-melissa-brf-fastum/ticket?token=1PGbatoAKQqgt3kWBXIHEJflwZkG39|&email=melissa.m.henriquez%40live se
Kontakt

Kontaktpersonen for motet ar Melissa Martin och kan nas via digital.stamma@fastum.se

Om VotelT

VotelT ar ett motessystem skapat av en grupp svenska icke vinstdrivna ideella organisationer. Las mer pa http://www.VotelT.se

Notera att detta meddelande inte betyder att du &r uppskriven pa en epostlista eller dylikt. Du har sannolikt fatt det fér att du &r medlem i en organisation.

Svara Vidarebefordra

Manual digital &rsstamma - sa deltar du online. y
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Inloggning och funktionalitet i VotelT

1. Inloggning

Ange ditt for- och efternamn vid
inloggning i VotelT. S& ger
systemet dig ett anvandarID.

2. Navigera in i motet
Klicka dig in i stamman som du
hittar i hdger kant — Moten —
Kommande — Brf Namn.

Slutfor registrering

Fomamn

ENernamn

gitrorn @ Hjlp -

3. Dagordning

Vél inne finner du dagordning till
vanster i bild. P& hoger del av sidan
finns information. Dagordningen ar
synlig samma tid som stdmman
startar. Uppdatera sidan s3 kommer
det att vara synlig.

Fo6lj med i stamman genom att
klicka pa punkt for punkt i dag-
ordningen. Innan stamman éppnas
foregas den av en 6vningsfraga
sa du far 6va pa hur réstning
genomfdrs.

Kontaktuppgifiar

OPPETTIDER
Méndag - fredag I 7.30-16.00

VotelD) &Ml

Pagende € A

Ownings triga (&) stamman)
00 - *

1 Motets sppnands

3 Val av ordfarando pd stimman

00 " *
4 Anmalan av ordforandans val av
seirsterars

° " *

§ Faststallande av dagordningen
00 " *

& Val av tva personer aft At orcfranden
justera protoKolet, tlika rostraknare

L - *

7 Friga om kafleise tl stamman benérigen
skatt

00 - N
Woradragning av styrsisans

Brf Mall

Valkommen till ordinarie féreningsstamma i
Brf Karl XI

Der
Micr

Hur kommer b
vare tage -
Doeaa ks o

™ det av nbgon ankecning Uppstl ett tekrvsk el 103 en deagare riknas den fosten S nediegd.

Det kommer ef vara moigt att éretridas av ombud online

Kallelse och Dagordning

K X1
otor

unchrestaurangen Upplar

Rost 1 enligt stadgarma 621, som blsnd annal inebir att mediems maks, sambo,
annan ndrstdends efer annan medlom fér vara omoud under forutsditining att skritig och daterad fullmakt UppVisas.

Dagori

Manual digital &rsstamma - sa deltar du online.
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4, Votering/rostning
Vid omrostning finns ——— |
punkten/fragan dverst pa sidan.
Klicka pa den lilla pilen for att lasa
punkten/fragan i sin helhet.

Pagaende @) ~

Ovnings Traga 1oy

00 - *1
1 Motets bppnanda
o - B

2 Upprattande av forteckning Over
narvarande meciemmar, ombud och
birbden (rastiangd)

0@ = *

3 Val av ordférande pa stimman

3 Val av ordférande pa stamman

Styrelsen foreslar att XXXXXXXXX fran Fastum &r stammordforande

Ordlista

Nar omrostning ska ske behover
du uppdatera i samband med att
ordférande uttrycker liknande "Vi
gar till omréstning i punkt x”
Uppdatera genom att trycka pa
knappen vid rubriken

3 Val av ordforande p stamman
c@ = *
¢ Ardion v croRrandens el av
sl

° - -
§ FasttBlande av cegordingen

0@ = *1

6 Val av tvil parsoner att jamte ordiorancen
e prokacke, ks rioeare

o - *2

7 Fréga om kallelse til stamman behbrigen
skett

0@ W *1
8 Fevadragning av styrsisans
arsredovisning

0 - *

9 Fredragning av revisionsberiitielsen

"Omréstningar”.

* Omrbstningar
Val av stammoordférande
O Forslag .* (o3 W Diskussion o

Moderatorn har st mojigheten att kigga Ul fler
dskussionsposter

g frn (dagorcin

[ Wteemlopicronan

Nar ordférande 6ppnat fragan for
réstning och du uppdaterat, kommer
gul markering "JKommande” &ndras
till gron markering "Pagaende”.
Klicka pa knappen for att rosta, ett
nytt fénster 6ppnas, gor dar ditt val
och klicka pa "Rosta” sa skickas

ditt val in.

Val av stammoordférande

#3ss-val-av-ordforande-pa-stamman-1

VB XAslag @At

Kan stimman véila )0000OK Frén fastum

Pégiende @) ~
Oveings triga (ef stamman)

00 - *1

1 Motets oppnande

o - *

2 Upprttande av fortackning over

3 Val aw ordférande pé stamman

00 = *
¢ Anmilen v crrandens val av
snlcatonia

° - *

S Faststilande av dagordingen
0@ = *1

7 Friga om kallelse till stamman behdrigen
skett

L ) - .

8 Fradragring av styrelsens
Brsredovisning

5. Lamna forslag

Nar ni kommer till de punkter

som &r 6ppna for att lamna forslag,
kommer stdammans ordférande be
de som vill lamna forslag att géra sa.
Om du vill lamna forslag, klicka pa

knappen "Lagg till forslag”. \

Aven har behover uppdatering ske
om du vill se alla férslag som
eventuellt [lAamnats.

Pagaonde @) ~
Ownings friga (e stamman)

00 - *1

1 Motets pprando

L] - *

2 Upprattande av frteckning over
narvarande mediemmar, ombud och
bitraden (bstiangd)

0Q - "
3 Val av ordforands pd stamman
00 - *1

4 Anmdlan av ordiérandens val av
sekreterare
e L .

§ Faststallande av dagorcningen
Y - *

VA personer att jamte ordtoranden

7 Friga om kalllse 8 stN
skett

0@ = B
8 Feredragning av stysisens
—_—

° - *

9 Féredragring av revsionsberittelsen

o - +

3 Val av ordférande pa stamman

3 Val av ordférande pa stamman
Styrelsen foreslar att XXXXXXXXX fran Fastum &r stimmordférande

Ordlista
* Omrdstningar o
| l |I ammoordférande 233%0/6
O startac Ny
» ¥ i Po—p—
O Forslag .~ o ¥ Diskussion o

Moderstorn har list mojigheten att igge bl fer
diskussionsposter.

T e

Ligg 8 forsiag

3 Val av ordférande ph stimman

3 Val av ordférande pa stamman

Styrelsen foreslar att XXXXXXXXX fran Fastum ar stammordférande

Ordlista
* Omrdstningar <
Val av stammoordférande
T
OForslag .* @ ™ Diskussion o

Moderatorn har last mbjigheten att iSgga 1 fler
diskussionsposter

Forag i agorining) Ken slman vale
R o00000cran st

Fo6lj med i stamman genom hela dagordningen till alla punkter &r genomférda och stdmman avslutas.

Manual digital &rsstamma - sa deltar du o
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Ordningsregler

For att uppratthélla struktur i en stamma dér deltagare finns online krdvs gemensamma ordningsregler. Du
som online deltagare behover férhalla dig till dessa punkter:

Nar stammans ordférande uttrycker liknande Vi gar till omrdstning i punkt x” maste du uppdatera sidan.
D& blir knappen for rostning aktiv och du kan genomféra din votering (réstning).

Om du véljer att inte rosta, tiden for réstning gér ut (vanligtvis 2 minuter), eller att du endast klickat p&
knappen résta utan att fylla i alternativ — sa réknas denna rost som nedlagd rost.

| de fall fragan ar 6ppen for forslag, kan dessa skrivas i VotelT. Kom ihdg att forslaget maste lamnas innan
stdmmans ordférande uttrycker liknande "Vi stdnger mojligheten for att Iamna forslag till punkt x”

Vill du under stammans gang begéara ordet, anvand Chatfunktionen i programmet Teams.

Om ni har deltagit vid en digital stamma vid tidigare tillfdlle genom Fastum s& kommer era inloggningsuppgifter
troligen att ligga sparade pd fastum.voteit.se fran tidigare stdmma. Vilket innebér att ni inte behdver registrera
er igen utan endast g& in p& fastum.voteit.se. Har man glémt bort sitt l6senord s& kan man klicka p&: Aterstall
|6senord.

Genomgdng av voteringsportalen VoteIT gors i samband med stdmmans start av ordférande samt dven en
6vningsfraga sa att alla medlemmar far mojlighet att sakerstalla att det funkar.

Manual digital &rsstamma - sa deltar du online. .
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